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1. Общие положения 

1.1. Электронный методический кабинет (далее — ЭМК) является современной формой 

организации методической работы и единым информационным ресурсом ГБДОУ детского сада № 28. 

1.2. ЭМК предназначен для оперативного взаимодействия педагогических и руководящих 

работников, обмена опытом и обеспечения доступа к актуальной методической базе в дистанционном 

формате.  

1.3. Деятельность ЭМК регулируется законодательством РФ (ФЗ-273 «Об образовании в РФ»), 

нормативными актами в области цифровой трансформации образования и локальными актами ГБДОУ. 

1.4. Использование ЭМК направлено на повышение качества образовательного процесса и 

профессиональной компетентности педагогов. 

2. Цели и задачи 

2.1. Цель: создание цифровой методической среды для обеспечения эффективной 

информационной поддержки участников образовательных отношений. 

2.2. Задачи: 

 систематизация нормативно-правовых и методических материалов; 

 обеспечение круглосуточного доступа педагогов к методическим ресурсам; 

 диссеминация (распространение) передового педагогического опыта; 

 организация площадки для дистанционного консультирования и профессионального обсуждения. 

3. Структура ЭМК 

Структура ЭМК утверждается приказом заведующего ГБДОУ детским садом № 28 Приморского 

района Санкт-Петербурга. 

4. Руководство и сопровождение 

4.1. Общее руководство работой ЭМК осуществляет старший воспитатель ГБДОУ. 

4.2. Техническую поддержку и администрирование платформы осуществляет назначенный 

специалист (согласно приказу). 

4.3: К работе по экспертизе материалов могут привлекаться члены творческих групп и опытные 

педагоги. 

5. Требования к материалам, представляемым для публикации в ЭМК 

5.1. Все материалы, направляемые педагогами для размещения в ЭМК, должны соответствовать 

следующим требованиям: 

 Оригинальность и авторство: материалы должны являться результатом личного интеллектуального 

труда педагога. Не допускается предоставление материалов, полностью или частично скопированных из 

сети Интернет без существенной авторской переработки. 

 Соблюдение утвержденных форм: конспекты организованной образовательной деятельности (ООД) 

и технологические карты должны строго соответствовать унифицированной форме (шаблону), 

утвержденной в ГБДОУ детском саду № 28. 

 Требования к мультимедийным презентациям: презентации (формат .pptx) должны быть визуально 

ориентированы и не содержать (содержать минимальное количество) текста на слайдах; каждая 

презентация в обязательном порядке должна сопровождаться отдельным текстовым файлом (в формате 

.docx), содержащим подробные методические материалы и комментарии для педагога к каждому 

слайду. 

 Практическая ценность: содержание должно быть актуальным, методически грамотным и 

применимым в практической деятельности ДОУ. 

 Корректность заимствований: при использовании цитат, иллюстраций или чужих идей обязательно 

наличие ссылок на первоисточники. 



 Культура оформления: материалы должны быть проверены на отсутствие орфографических и 

грамматических ошибок, иметь четкую логическую структуру и эстетичный вид. 

5.2. Педагог, предоставивший материал, несет персональную ответственность за достоверность 

информации и соблюдение авторских прав третьих лиц. 

6. Порядок наполнения ЭМК, экспертизы и публикации 

6.1. Педагоги направляют материалы на экспертизу старшему воспитателю (или иному 

ответственному лицу) в электронном виде. 

6.2. Срок рассмотрения и экспертизы материала составляет не более 10 рабочих дней. 

6.3. Экспертиза включает проверку на соответствие требованиям раздела 5 настоящего 

Положения. Публикации, нарушающие авторские права или не соответствующие утвержденным 

шаблонам, к размещению в ЭМК не допускаются. 

6.4. Материалы, требующие доработки, возвращаются автору с указанием причин. Автор имеет 

право устранить недостатки и повторно представить материал для рассмотрения. 

6.5. Ответственный за ведение ЭМК имеет право вносить в материалы технические правки 

(исправление опечаток, форматирование) без изменения смысла содержания. В случае необходимости 

существенной стилистической правки изменения согласовываются с автором. 

6.6. Размещая материалы в ЭМК, педагог дает согласие на доступ к ним других сотрудников 

ГБДОУ для использования в образовательном процессе с обязательным указанием авторства. 

6.7. Ежегодно (в конце учебного года) проводится аудит ресурсов ЭМК: неактуальные данные 

перемещаются в архив или удаляются. 

7. Критерии эффективности 

7.1. Регулярность обновления базы материалов. 

7.2. Активность педагогов в наполнении разделов «Методическая копилка». 

7.3. Уровень посещаемости ресурса и использование материалов в работе с детьми и родителями. 

8. Права и обязанности участников 

8.1. Педагоги имеют право: 

 Использовать ресурсы ЭМК для повышения своей профессиональной компетентности. 

 Представлять собственные методические разработки для размещения в ЭМК. 

 Получать консультации и методическую поддержку в рамках функционирования ЭМК. 

 Высказывать предложения по совершенствованию работы ЭМК. 

8.2. Педагоги обязаны: 

 Соблюдать авторские права при использовании материалов, размещенных в ЭМК. 

 Предоставлять для размещения в ЭМК материалы, соответствующие требованиям, указанным в 

разделе 5 настоящего Положения. 

 Активно использовать ресурсы ЭМК в своей профессиональной деятельности. 

9. Ответственность 

9.1. Ответственность за актуальность и достоверность информации, размещенной в ЭМК, несет 

старший воспитатель ГБДОУ и ответственные лица за ведение отдельных блоков. 

9.2. Педагоги несут ответственность за соблюдение авторских прав и требований к материалам, 

представляемым для публикации в ЭМК. 

10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом заведующего 

ГБДОУ детского сада № 28. 

10.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения, утверждаемые 

приказом заведующего ГБДОУ. 
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